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 ( العمل وقت كامل بالقاهرة) وظ�فة مساعد إدارى 

ع�ة   وع معالجة الدوافع الاقتصاد�ة للهجرة غ�ي ال�ش  بم�ش
 

وع :    وصف الم�ش
ي  يهدف  

�ف والشباب  للمرأة  العمل  فرص  وتوف�ي  وعات  الم�ش تنم�ة  خلال  من  ع�ه  الغ�ي �ش للهجرة  بد�ل  توف�ي  ا�  وع  الم�ش
وع يبلغ  المناطق والقري المعروفه كونها   ع�ة . الاطار الزمىف للم�ش محافظات �شتهر بأنها مصدرة أو مرسلة للهجرة غ�ي ال�ش

ي ور�ادة الأعمال بالاضافة ا� ا�شاء حاضنات اعمال ووحدات خدمات تنم�ة    ٣٦ شهرا يتم فيهم تنف�ذ برامج التدر�ب المهىض
وع وهم : البح�ي  ي كل محافظة من المحافظات المستهدفة للم�ش

ي صع�د م�  الاعمال �ف
ي الدلتا، الأق�والمن�ا �ف

ة والغ���ة �ف
وع بعد انتهائه.   من أجل تحقيق الاستدامه ومواصلة أ�شطة الم�ش

ل أو من خلال   ف وع هن الس�دات المع�لات لا�هن الباحثات عن فرص دخل سواء كانت من الم�ف الفئات المستهدفة للم�ث
ي قد  سوق العمل. وتعت�ب ر�ات الأ� من الفئات ذات الأ ي اتخاذ اجراءات لحما�ة أطفالهن من الظروف الاقتصاد�ة اليت

ول��ة �ف
ع�ة. و�ناءا عل�ه فان هذە الاجراءات ستمنحها الفرصه لتع��ز المهارات والحصول ع�ي   تجعلهن �لجأن ا�ي الهجرة الغ�ي �ش

وعها الخاص . كما أن س ي البدء أو تنم�ة م�ش
ي تدعمها للعمل أو �ساعدها �ف �كون هناك فرصة للشباب الباحث عن  الأموال اليت

وع أ�ضا.  ١٨العمل الذين ت��د أعمارهم عن   سنة هم فئات مستهدفة للم�ش
 

 وصف الوظ�فة : 
ات الخاصة بالسفر  ف الهاتف�ة وعن التجه�ي وع و�كون مسئول عن استقبال جميع المكالمات  �عمل تحت ق�ادة منسق الم�ش

وتنظ�م المواع�د وترت�ب المذكرات وتنظ�م الإجتماعات ومتابعة المهام الإدار�ة  وحجز التذا�ر وكذا ترت�ب الملفات المكتب�ة  
وع وا�شطته  وع وعمل�ة جضورهم وان�افهم وجمع المعلومات والب�انات الخاصة بالم�ش المتعلقة ب�جازات موظ�ض الم�ش

ە .   ي صورة تقار�ر تعكس الوضع الخاص بالنشاط وتأث�ي
 والعمل ع� تحل�لها ، ووضعها �ض

 
 

ات المطل��ة :   المهارات والخ�ب
 التعل�م :  

ة المطل��ة.  ي مجال إدارة الأعمال أو مجال ذو صلة بالخ�ب
 مؤهل جام�ي �ف

 
ة :    الخ�ب

ة عام ع� الأقل.  ●  خ�ب
ي صورة تقار�ر.  ●

 القدرة ع� قراءة الب�انات وتحل�لها ووضعها �ض
 . MS Officeانقان استخدام أجهزة ال�مبيوتر وخاصة  ●
 مهارات تنظ�م�ة ق��ة وقدرة ع� إدارة الوقت وتحد�د الأول��ات.  ●

 
 اللغات المطل��ة: 

�ة تحدثا وكتابة   ● ن ن الع���ة والانجل�ي  الاجادة التامة للغتني
 

ة الذات�ة والاوراق الداعمه لها ع� الا�م�ل   التا�ي مع كتابة اسم الوظ�فة المراد التقدم لها �ف خانة  للتقد�م برجاء ارسال الس�ي
 "الموض�ع" : 

Wbdc.ncw@gmail.com 
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